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Библиотека Московского технологического колледжа питания является структурным 

подразделением МТКП при РЭУ им. Г.В. Плеханова, обеспечивающим литературой и 

информацией учебно – воспитательный процесс. 

Библиотека колледжа в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской 

Федерации, законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законом «О 

библиотечном деле» и другими нормативными документами. 

 

1.  Задачи библиотеки 

1.1. Полное и оперативное удовлетворение разносторонних 

потребностей пользователей в книге и информации в целях 

интеллектуального, культурного и нравственного развития на основе широкого доступа к 

фондам; обеспечение учебного процесса; развитие потребности к самообразованию. 

1.2. Формирование фонда в соответствии с профилем Московского технологического 

колледжа питания и информационными потребностями пользователей. Ведение справочно-

библиографического аппарата. 

1.3. Содействие гуманитаризации содержания образования в колледже, ориентация 

в своей деятельности на общечеловеческие ценности, пропаганда и раскрытие культурного 

наследия, заключённого в фонде библиотеки. 

1.4.  Воспитание информационной культуры, привитие навыков умелого 

пользования книгой, библиотекой, информационными ресурсами. 

1.5. Координация деятельности библиотеки с подразделениями колледжа; 

интеграция и взаимодействие с библиотеками других систем. 

1.6 Организация работы библиотеки в соответствии с правилами техники 

безопасности и противопожарными, санитарно- 

гигиеническими требованиями. 

 



2. Организация библиотечного обслуживания читателей 

 2.1. Работа с фондом 

№ п/п Содержание работы Срок 

проведения 

Ответственный 

1 Изучение состава фонда и анализ его 

использования в соответствии с 

учебными планами. 

В течение года Донец М.В. 

2 Комплектование библиотечного фонда в 

соответствии с профилем колледжа, 

учебными планами, программами 

подготовки 

специалистов среднего звена и 

информационными 

потребностями читателей, через 

издательства, выпускающие 

учебную литературу, такие как ООО 

«Академия», «BOOK.ru», «ZNANIUM». 

В течение года Донец М.В. 

3 Работа с ЭБС «BOOK.ru», «ZNANIUM» и 

ЭБ «Академия» 

В течение года Донец М.В. 

4 Учёт и оформление новой 

литературы 

По мере 

поступления 

Донец М.В. 

5 Оформление подписки на 

периодические издания 

Октябрь, апрель Донец М.В. 

6 Подготовка литературы на 

списание 

В течение года Донец М.В. 

7 Контроль за своевременным возвратом 

выданных изданий 
1 раз в месяц Донец М.В. 

8 Проверка фонда библиотеки на наличие 

запрещённых 

экстремистских материалов. Проводить 

сверку печатных и электронных 

материалов с Федеральным списком 

экстремистских материалов Минюста РФ 

Сентябрь, 

январь 

 

ежемесячно 

Донец М.В. 

 

 

2.2. Справочно-библиографическая и информационная работа. 

 

№ п/п Содержание работы Срок 

проведения 

Ответственный 

1 Выполнение справок по запросам 

пользователей 

В течение года Донец М.В. 

2 Обзор новой литературы По мере 

поступления 

Донец М.В. 

 

 

 

 

 



2.3. Библиотека в помощь учебному процессу, поддержанию престижа 

выбранной профессии. 

 

№ п/п Содержание работы Срок 

проведения 

Ответственный 

1 Обзор электронных журналов и 

электронных версий печатных изданий по 

кулинарии 

В течение года Донец М.В. 

2 Помощь студентам и 

преподавателям в подборе 

литературы для участия в 

конкурсах профессионального 

мастерства. 

В течение года Донец М.В. 

3 Помощь студентам в подборе 

литературы для написания 

рефератов, курсовых и дипломных 

работ. 

В течение года Донец М.В. 

 

 

2.4. Библиотека в помощь гражданскому и патриотическому 

воспитанию. 

 

№ п/п Содержание работы Срок 

проведения 

Ответственный 

1 День памяти подвига героев-

панфиловцев 
16 ноября Донец М.В. 

2 Выставка - память: «Вошедший в 

память неизвестным» (К Дню 

неизвестного солдата) 

2 декабря Донец М.В. 

3 Международный день прав человека 11 декабря Донец М.В. 

4 День полного освобождения 

Ленинграда от фашистской блокады. 80 

лет со дня снятия блокады Ленинграда 

26 января Донец М.В. 

5 120 лет со дня рождения советского 

летчика Валерия Павловича Чкалова 

2 февраля Донец М.В. 

6 День участников ликвидации 

последствий радиационных аварий и 

катастроф и памяти жертв этих аварий и 

катастроф. 

26 апреля Донец М.В. 

7 Выставка: «Эхо войны на книжных 

страницах» 

8 мая Донец М.В. 

 

 

 

 

 

 

 



2.5.  Работа по пропаганде научно-популярной и художественной 

литературы. Художественно-эстетическое воспитание 

 

№ п/п Содержание работы Срок 

проведения 

Ответственный 

1 100 лет со дня рождения Эдуарда 

Аркадьевича Асадова 
07 сентября Донец М.В. 

2 310 лет со дня рождения Дени Дидро 05 октября Донец М.В. 

3 135 лет со дня рождения Дейла Карнеги  24 ноября Донец М.В. 

4 220 лет со дня рождения Федора 

Ивановича Тютчева 
05 декабря Донец М.В. 

5 215 лет со дня рождения американского 

писателя Эдгара Аллана По 

19 января Донец М.В. 

6 265 лет со дня рождения шотландского 

поэта Роберта Бёрнса 
25 января Донец М.В. 

7 150 лет со дня рождения английского 

писателя, драматурга Уильяма 

Сомерсета Моэма  

25 января Донец М.В. 

8 255 лет со дня рождения русского 

баснописца, драматурга, журналиста 

Ивана Андреевича Крылова  

13 февраля Донец М.В. 

9 125 лет со дня рождения русского 

советского писателя Юрия Карловича 

Олеши 

2 марта Донец М.В. 

10 215 лет со дня рождения русского 

писателя, драматурга Николая 

Васильевича Гоголя 

1 апреля Донец М.В. 

11 280 лет со дня рождения русского 

драматурга, публициста, переводчика 

Дениса Ивановича Фонвизина 

24 апреля Донец М.В. 

12 165 лет со дня рождения английского 

писателя Джерома Клапки Джерома 
2 мая Донец М.В. 

13 165 лет со дня рождения английского 

писателя Артура Конана Дойла 
22 мая Донец М.В. 

14 День славянской письменности и 

культуры 
24 мая Донец М.В. 

 

 

 

 

 



2.6.   Обслуживание читателей и руководство чтением 

 

№ п/п Содержание работы Срок 

проведения 

Ответственный 

1 Проведение ежегодной 

перерегистрации читателей. Запись 

новых пользователей 

библиотеки. 

Сентябрь Донец М.В. 

2 Ознакомление вновь записавшихся 

читателей с правилами 

пользования библиотекой. 

В течение года Донец М.В. 

3 Работа со студентами по 

своевременной сдаче литературы в 

конце учебного года. Привлечение 

к работе кураторов групп 

Май-июнь Донец М.В. 

 

 

2.7. Работа библиотеки с компьютерами 

 

№ п/п Содержание работы Срок 

проведения 

Ответственный 

1 Знакомить пользователей с правилами 

работы за компьютером 
В течение года Донец М.В. 

2 Осуществлять ксерокопирование и 

сканирование документов 

В течение года Донец М.В. 

3 Контролировать соблюдение 

пользователями правил работы за 

компьютерами 

В течение года Донец М.В. 

 

2.8. Работа с кадрами 

 

№ п/п Содержание работы Срок 

проведения 

Ответственный 

1 Посещение семинаров 

Методического объединения 

библиотекарей образовательных 

учреждений среднего 

профессионального образования 

В течение года Донец М.В. 

2 Изучение профессиональных 

документов 

В течение года Донец М.В. 

 

Зав библиотекой: Донец М.В. 
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